Zavazné pokyny pro autory prispévki

Obecné:

Rozsah: neni pfedem stanoven, vV konkrétnich piipadech rozhoduji editofi

Jazyk prispévku: Cestina nebo slovenstina; nazev ¢lanku, klicova slova (keywords) a abstrakt v
anglicting

Keywords a Abstract: umistény za pfispévkem, keywords — 5 slov, abstract — 8—15 fadkt

Informace o autorovi: 1-3 fadky uplné na konci (= za anglickymi polozkami)

Prilohy: pokud jsou zafazeny a je jich vice, pfip. jsou riznych druht (kupft. text, fotky, grafy,
tabulky), pak je tfeba vytvofit jejich seznam, ktery se zafadi za vlastni text ptispévku. Neni
vSak mozné uvadét do priloh(y) kli¢ové poznatky, které by v hlavnim textu nebyly, a Ctenaie

na n¢ jen odkazovat bez uvedeni konkrétni informace v textu.

Seznam pouzitych zdroji neni tfeba vytvafet — plati zdsada, Ze vSechny odkazované zdroje

byly pribézné uvedeny v poznamkovém aparatu

Technické parametry:

Textovy editor: MS Word, format: *.doc , nebo *.rtf

Obrazky: vV samostatnych souborech, rozliSeni min. 300 DPI pii zachovani velikosti
reprodukovaného obrazu 1 : 1; u recenzi a anotaci vzdy posilat spolu s obrazkem obalky

recenzované €1 anotované knihy

Formalni uprava:

jednoduché formatovani (= tzn. zarovnani doleva, bez odsazeni prvniho tadku, atd.); nepouzivat

tabelator; neoddélovat odstavce volnymi fadky

Hlavni text: mtze byt ¢lenén pomoci mezititulkl, nelze uvést dva ¢i vice nadpisi nad sebou bez
zafazeni textu; pouzit jen jeden typ pisma (nejlépe Times New Roman); nepouzivat rizné styly
a urovné nadpist; kurzivou nazvy knih a Casopist, foneticky pfepsand slova, slova autorem
zvlasteé zdiiraznéna

Poznamky pod ¢arou: na dané strance (= nikoliv za textem), prubézné Cislované v celé stati; v
piipadé opakovaného odkazu na stejny zdroj doporucujeme pouzit jen zkracené, a nikoliv

plné znéni zapisu; stejné tak 1 zkratit zapis pomoci piislovce (= tamtéZ nebo Ibid.) nebo



z4jmena (tyZz/ taz nebo Idem/ Eadem) v ptipadé po sob¢ nasledujicich odkazl na stejné dilo/

stejného autora

Uzivani originalnich fontii: pouziti originalni abecedy je vitdno, konkrétni fonty musi byt vzdy

nejdiive odsouhlaseny editory (napt. pro fectinu pouzit font Graeca)

Pouzivani zkratek: krom¢ bézné piijatych zkratek, které neni tieba vysvétlovat, 1ze vSechny
zkratky uvést bud’ na zacatku prispévku v poznamce pod ¢arou oznacené * (a nikoliv ¢islem),
nebo postupné pii prvnim plném uvedeni zkracovaného ndzvu/ jména v zévorce obsahujici

text ,,dale jen: ““ a navrzenou zkratku. Zkratka pro stranu je ,,s.%.
Bibliograficky zapis: jeho zavaznou podobu podrobn¢ viz: ukazka stati, recenze a anotace

hlavni pravidla:
citace knihy: HLADKY L., Bosenskd otdzka v 19. a 20. stoleti, Brno 2005, s. 217-218.

citace ¢lanku v periodiku: FILIPOVIC M., , Tragovi Perunova kulta kod JuZnich Slovena®,

Glasnik Zemalskog muzeja u Sarajevu, Nova serija (3) 1948, s. 25.

citace ¢lanku ve sborniku (pfip. i encyklopedickych a slovnikovych hesel): MATBEEB K. II.
(BAP MATTAW), ,,Accupuiickuii Bonpoc B Upaxe B 1932—1933 rr.%, in: Apabckue cmpanwt.
Hcmopus. Sxonomura, Moskva 1966, s. 243.

SUTTNER E. CHR., ,, ,Schwesterkirchen in fast vollendeter Gemeinschaft: Eine
ekklesiologische Aussage oder eine dkumenische Hoflichkeitsformel?, in: Veritati et caritati.
W stuzbie teologii i pojednania. Prace dedykowane ksigdzu biskupowi Alfonsowi Nossolowi z

okazji szescdziesigtej rocznicy urodzin i pigtnastolecia swigcen biskupich, red. P. Jaskota,

Opole 1992, s. 292-293.

V ptipad¢ vice autorti stejného zdroje jejich udaje oddélujeme carkou; v ptipadé vice mist vydani

jednoho dila pouZzijeme pomlcky.

RozliSujeme spojovnik a pomlcku (ve vSech ostatnich ptipadech).
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Vnotené uvozovky (« ») pouzivdime v podobé , ¢ ; pokud se pfed/ po vnofené uvozovce

vyskytuje uvozovka bézna, odd€lime tyto dva druhy uvozovek mezerou.

Pro jiz citované dilo mozno pouzit zkratku cit. d. nebo op. cit., ptipadné (kvili zabranéni

nejasnosti) pouzit zkraceny nazev dila (prvni 3 slova) a doplnit uvedenou zkratkou.

Jakékoli udaje vlozené do nazvu publikace ¢i do ptimé citace vlozime do hranatych zavorek [];

stejné tak, avSak s doplnénim o monogram sloZeny z inicidl jmén/a/ a piijmeni pisatele,



oznacime 1 nami provedené zvyraznéni (Ci jinou Upravu) v ramci citace (kupf.: [podtrZeni

PK]).

Elektronické zdroje dostupné z webu maji zpravidla odkaz typu: LAGOZE C. aj. (ed.), The Open
Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting [online], Protocol Version 2.0 of 2002—06—
14, Document version 2008-12-07T20:42:00Z. 2008 [cit. 12-12-2008]. Dostupny z WWW:

<http://www.openarchives.orqg/OAl/openarchivesprotocol.html>.

V ptipadé méné komplikovanych zdroji staci uvést datum posledni aktualizace textu/ stranky.
V piipadé piimé citace je tfeba rozlisit zdrojovy format dokumentu, protoZe zatimco texty v .html
nemaji strankovani, jsou texty v .pdf skeny béznych stranek a je tieba uvést kompletni odkaz, tzn.
véetné Cisla strany. U odkazovani texti z podstranek na www strankach jednotlivych organizaci
apod. je tfeba uvést kompletni adresu (tzn. véetné vSech znakill), a ne jen hlavni www adresu
serveru organizace. Zdroje dostupné z oficialné vydanych uzavienych nosi¢t (= CD, DVD, atd.)
se uvadéji stejne, jen namisto specifikace pristupu ke zdroji [online] se uvede prislusny udaj (tzn.

[CDD).
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